
 
 
 
สัญญายืมเงินเลขที่………………………/58…………….......วันที่……………………………………………                      
ชื่อผู้ยืมเงิน          นายมาโนช  โคมเดือน                จ านวนเงิน   89,280     บาท 
 

ใบเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
             ที่ท าการ      สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 2  
                   วันที่  26   เดอืน กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2558 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2 

                  ตาม หนังสือขออนุญาตไปราชการ   ลงวันที่   ………….. กุมภาพันธ์  2558     ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า …………………………………………………………………………ต าแหน่ง  ……………………………………………….……………………                
สังกัด  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต  2           พร้อมด้วย             - 
เดินทางไปปฏิบัติราชการที่ โรงเรียน............................................................  อ าเภอ................................จังหวัดฉะเชิงเทรา      
เพ่ือเป็นกรรมการก ากับการสอบ ตามโครงการประเมินคุณภาพการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือการประกันคุณภาพผู้เรียน (NT) 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2557                                                                     โดยออกเดินทางจาก 

  บ้านพัก     ส านักงาน     ประเทศไทย      ตั้งแต่วันที่ 26  เดือน กุมภาพันธ์  พ.ศ.   2558  เวลา ……………. น. 

และกลับถึง    บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย  ถึงวันที่ 26 เดือน กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2558  เวลา  ……………. น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้  1  วัน      -    ชั่วโมง 

 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ    ข้าพเจ้า      คณะเดินทาง      ดังนี้  
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท……………………………..จ านวน…………..วัน          รวม……….…….……........บาท 
ค่าเช่าที่พัก………………………………………………........จ านวน……..……วัน          รวม……-…………..….......บาท 
ค่าพาหนะ…...............................………………………..จ านวน…….1.…..วัน         รวม....………160…….…..บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น   ............................………………………..จ านวน ............วัน           รวม………………............บาท 
            รวมเงินทั้งสิ้น……........160...........บาท 
จ านวนเงิน(ตัวอักษร)…..........................................หนึ่งร้อยหกสิบบาทถ้วน.......................................................……………….. 

                  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จ านวน    
 1  ฉบับ   รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

   ลงชื่อ………………………………….…………ผู้ขอรับเงิน 
          (.............................................................. ) 
                                                           ต าแหน่ง ........................................................ 

ส่วนที่ 1 
แบบ 8708 



 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว

เห็นสมควรให้อนุมัติเบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ……………………………………………. 

(                                           ) 

ต าแหน่ง................................................................. 

     วันที…่………………………………………… 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

ลงชื่อ……………………………………………. 

(ว่าที่ร้อยตรีสุพจน์  บุญยืน) 
    ต าแหน่งรองผู้อ านวยการส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2  

ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2 

            วันที่…………………………………………… 
 

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน….............................160.…………..บาท 
(…...........หนึ่งร้อยหกสิบบาทถ้วน.......................…)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

   ลงชื่อ………………………………..………ผู้รับเงิน 

              (...........................................................) 

   ต าแหน่ง  ................................................................ 

   วันที่   26   เดือน  กุมภาพันธ์    พ.ศ.  2558 

  จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่  .............../58 

ลงชื่อ…………………………………………ผู้จ่ายเงิน 

(นายมาโนช  โคมเดือน) 

ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 2 

   วันที่   26  เดือน  กุมภาพันธ์    พ.ศ.  2558 

   วันที ่       เดือน  กุมภาพันธ์    พ.ศ.  2558 
 

หมายเหตุ     

                  1. ออกจาก บ้านเลขท่ี ..................  หมู่  ............  ต าบล....................  อ าเภอ.............................   

จังหวัดฉะเชิงเทรา ไปปฏิบัติราชการที่ โรงเรียน....................................................อ าเภอ......................................    

จังหวัดฉะเชิงเทรา เพ่ือเป็นกรรมการก ากับการสอบ ตามโครงการประเมินคุณภาพการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือการประกัน

คุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3  ปีการศึกษา 2557                                                                                                 

                  2.  เนื่องจากไม่มีรถโดยสารประจ าทางผ่านและต้องไปปฏิบัติหน้าที่ก่อนเวลาตามตารางสอบ     

                       ……………………………..… 

                                                               (……………………………………………………..) 
 

ค าชี้แจง     1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและ
สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคล
นั้นในช่องหมายเหตุ 

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปี 
     ที่รับเงิน กรณีที่มีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงินทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิ 
     แตล่ะคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนที่ 2) 

-2- 



 
 
                                  
 

แบบใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2 

 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายการจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 

วันท่ี 26 ก.พ.58 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

- ค่ารถ.............................................. จากบ้านเลขท่ี ………....  หมู่ ……..  

ต าบล.………….………..  อ าเภอ..........................จังหวัดฉะเชิงเทรา  

ไปปฏิบตัิราชการที่โรงเรยีน…………………………………………………    

อ าเภอ…………………………………..…… จังหวัดฉะเชิงเทรา  

เพื่อเป็นกรรมการก ากับห้องสอบ ตามโครงการประเมินคุณภาพการศึกษา  

ขั้นพื้นฐาน เพื่อการประกันคณุภาพผู้เรียน (NT) ช้ันประถมศึกษาปทีี่ 3 

  เที่ยวละ ……………...…บาท ไป – กลับ  2 เที่ยว                        เป็นเงิน 

 

 

 

 

 

 

    

 

……….. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

ขอเบิกเพียง 160 บาท 

 

..................................  

(……………………………….) 

           รวม ……..... - 
 

                   รวมเงิน (ตัวอักษร) ................................................................. 

              ข้าพเจ้า   ………………………………………………………………………..  ต าแหน่ง  …………………………………………………. 

     สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2 ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกเก็บในเสร็จรับเงิน 

     จากผู้รับเงินได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการจริง 
 

 

       ลงชื่อ…………………………………………… 

            (………………………………………………………………..) 

                                                               วันที่  26  กุมภาพันธ์ 2558 

 

แบบ บก 111 



 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อ ส่วนราชการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2  จังหวัด ฉะเชิงเทรา 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของ   ……………………………………………………………………….  ลงวันที่   26  กุมภาพันธ์  พ.ศ.2558 
 

ล าดับที ่ ช่ือ ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 
วัน เดือน ป ี หมายเหต ุ

ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่นๆ 

1 ………………………………………… ................................................. - - 160 - 160 ..................  26  ก.พ.2558 
 

           

           

           

           

 
                                                   รวมเงิน 160 บาท 

 

ตามสัญญายืมเงินเลขที่............./58 

วันที่               กุมภาพันธ์  2558 

จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น (หนึ่งร้อยหกสิบบาทถ้วน) 

ค าชี้แจง  1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจ านวนวันที่ขอเบิกแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 
 2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีเกิดที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับเงินจากเงินยืม 
  ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงิน 

3. จ่ายเงิน หมายถึง ผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 
 

 
ลงชื่อ..............................................ผู้จ่ายเงิน 

(นายมาโนช  โคมเดือน) 
ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 2 

วันที่   26  กุมภาพันธ์ 2558 

 



แบบขออนุญาตไปราชการ 
โรงเรียน……………………………………………   ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2 

 
1 

 
………………………………………… 

 
X....................... 

 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................................ 

       ด้วยข้าพเจ้า  .................................................................. 
ต าแหน่ง    .................................................................. 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา  เขต  2 
ขออนุมัติไปราชการที่    โรงเรียน..................................................... 
อ าเภอ......................................... จังหวัดฉะเชิงเทรา                  
เพ่ือเป็นกรรมการก ากับห้องสอบ NT   ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3       
โดยรถรับจ้าง   
ตั้งแต่วันที่ 26 เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2558   รวม   1  วัน 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

   (ลงชื่อ)  X............................................ผู้ขออนุญาต 

(…………………………………………………) 
 

……………. เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2558    
 

 
ค าสั่งผอ.สถานศึกษา 

 
               อนุญาต               ไม่อนุญาต   
 
              ลงชื่อ............................................................. 
                     (………………………………………………….) 
               ผู้อ านวยการโรงเรียน……………………………… 
                 ………. เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2558    



 
กรรมการก ากับการห้องสอบ  มีหน้าที่ 
             ๒.๑  รับซองเครื่องมือจากประธานสนามสอบ  ตรวจสอบจ านวน และความเรียบร้อยของซอง
เครื่องมือ ก่อนเรียกนักเรียนที่เข้าสอบเป็นพยานร่วมเปิดซอง และลงลายมือชื่อ จึงด าเนินการสอบตามตารางสอบ 

      ๒.๒  ก ากับการสอบตามตารางสอบ ก ากับห้องสอบให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ          
ว่าด้วยการปฏิบัติของผู้ก ากับการสอบ พ.ศ. ๒๕๔๘  และปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการสอบอย่างเคร่งครัด 

   ๒.๓  ศึกษาเกณฑ์การให้คะแนนข้อสอบ แบบเขียนตอบ และด าเนินการตรวจให้คะแนนข้อสอบแบบ
เขียนตอบในแต่ละความสามารถของนักเรียนแต่ละคน  พร้อมกับระบายคะแนนที่ได้ลงในกระดาษค าตอบแบบ
เลือกตอบให้ถูกต้อง  
                ๒.๔ หากเกิดปัญหาในขั้นตอนใด ให้แจ้งประธานสนามสอบเพ่ือตัดสินใจแก้ปัญหาในทันที 

      ๒.๕  รวบรวมกระดาษค าตอบ  และแบบทดสอบให้ประธานสนามสอบ ภายใน  ๑ ชั่วโมง  
หลังสอบเสร็จ 
 
หมายเหตุ        

กรรมการก ากับการสอบน ามาส่งให้กับประธานสนามสอบ ในวันสอบท่ี ๒๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘  
 

๑. กรรมการก ากับการสอบ เขียนใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตามแบบฟอร์มที่ส่งมา  

ให้ครบสมบูรณ์  ลงช่ือให้ครบ (ที่   กากบาท)   จ านวน ๖ ที ่ ดังนี้                       
หน้าที่ ๑ และหน้าที่ ๔    จ านวน ๑ ที ่       ลงชื่อ………………………………..……… 
หน้าที่ ๒ และหน้าที่ ๓    จ านวน ๒ ที ่

๒. แนบส าเนาหนังสือขออนุญาตไปราชการ  โดยรถยนต์รับจ้าง  

หรือระยะทางไม่ไกล โดย รถจักรยานยนต์รับจ้าง   พร้อมส าเนาถูกต้อง                                       

(ขออนุญาตก่อนวันที่ ๒๖ ก.พ.๕๘ อย่างน้อย ๑ วัน) 

๓. น าใบเบิก ฯ ส่งที่ประธานสนามสอบประจ าเขตคุณภาพ    ในวันที่ ๒๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๗ 

เพ่ือน าส่งให้ประธานศูนย์สอบต่อไป 

 


