
 

​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ                                                              โทร.                                          

ท่ี                         ​ วันท่ี  19 พฤษภาคม ๒๕๕8               

เร่ือง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

เรียน​ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต ๒ 

ด้วย ข้าพเจ้า​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง​ ​ ​ ​ ​  

พร้อมด้วย ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ได้รับคำส่ัง/บันทึก ​ ​ ​ ​ ​  ลงวันท่ี ​ ​ ​ ​ ​  

ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการเพ่ือ ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ณ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ระหว่างวันท่ี ​ ​ ​ ​ ​  

ในการเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี เพ่ือให้เกิดความคล่องตัว สะดวก รวดเร็ว ทันต่อกำหนดเวลา ข้าพเจ้ามีความจำเป็น

ต้องใช้รถยนต์ส่วนตัว ย่ีห้อ ​ ​ ​ ​  หมายเลขทะเบียน ​ ​ ​ ​  

ใช้เป็นพาหนะในการเดินทาง ระยะทางจาก ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ถึง ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ระยะทางประมาณ ​ ​  ​  กิโลเมตร   

รวมระยะทางไป – กลับประมาณ ​​ ​  กิโลเมตร ข้าพเจ้าขอใช้สิทธ์ิในการขอเบิกเงินค่าชดเชยน้ำมัน

เช้ือเพลิงตามระเบียบฯ กิโลเมตรละ 4 บาท โดยข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานการขอเบิกเม่ือกลับจากไปราชการ       

กลับมาแล้ว ท้ังน้ี ผู้เดินทางไปราชการซ่ึงเป็นเจ้าของผู้ครอบครองหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนตัวจะขอหรือเรียกร้องให้ทาง

ราชการจ่ายเงินนอกจากเงินชดเชยน้ำมันอีกไม่ได้ และถ้าหากเกิดอุบัติเหตุจากการท่ีนำรถยนต์ส่วนตัวไปราชการคร้ังน้ี 

ทางราชการไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการใช้รถยนต์ส่วนตัวใด ๆ ท้ังส้ิน​ ​                        

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

1. อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการและอนุมัติให้เดินทางไปราชการคร้ังน้ี 

2. อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงได้ตามระเบียบฯ 

(ลงช่ือ) ​ ​ ​ ​  ผู้ขออนุญาต 

​  (​ ​ ​ ​ ) 

    ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​  

- เสนอเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​  



​ อนุมัติ  ตามข้อ 1 และข้อ 2 

​ ไม่อนุมัติ  เน่ืองจาก ​ ​ ​ ​ ​  

(ลงช่ือ) ​ ​ ​ ​  ผู้อนุญาต 

​  (​ ​ ​ ​ ) 

    ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​  

 วันท่ี ​ ​ ​ ​  


